IPAG 1ère ANNEE – INFORMATIQUE – LES STYLES SUR WORD

NB. Pensez à enregistrer régulièrement votre travail !

Télécharger le fichier StEx.docx. Lui faire subir les modifications suivantes.

Corps du texte :
Mettre le texte en TimesNewRoman 10 pt, texte justifié (2 pts).

Page de titre (3 pts) :
Isoler le titre « Invitation au voyage » et la citation qui le suit sur une première page de titre.
Ce titre en TimesNewRoman Gras 72 pt, en majuscules, bleu foncé, ombré, sur deux lignes, centré.
Citation de Léon Werth en Arial 12 pt, italique, retrait à gauche de 3 cm, interligne de 1,5.

Définition des titres (5 pts) :
Vous appliquerez trois styles de titres successifs dans le texte selon leurs niveaux :
· Titre 1 : Verdana 14 pt, majuscules, gras, bleu foncé, ombré, retrait à gauche de 0,5 cm, espacement avant et après de 36 pt.
· Titre 2 : Tahoma 12 pt, petites majuscules, gras, rouge foncé, espacement avant de 24 pt et après de 18 pt.
· Titre 3 : Arial 10 pt, gras, italique, espacement avant de 18 pt et après de 12 pt.

Réalisation d’un sommaire (3 pts) :
En page 2 de votre texte, vous ferez apparaître la table des matières du document.

Recherche – remplacement (3 pts)
En utilisant la fonction de remplacement automatique, remplacez tous les « Saint Exupéry » du texte par « Saint-Exupéry » en gras (attention au trait d’union !) - (NB. La fonction de remplacement peut intervenir sur les mises en forme (= la casse) d’une portion de texte).

Lettrine (2 pts)
Mettez une lettrine au premier paragraphe après Introduction, lettrine dans le texte, police Tahoma, sur 4 lignes, espacement au texte de 0,3 cm.

En-têtes et pieds de pages (2 pts)
Les en-têtes et pieds de pages sont des zones protégées qui permettent de reproduire des informations identiques sur chaque page.
Mettez dans l’en-tête IPAG, votre numéro de groupe & votre nom de famille dans l’en-tête, en Arial 10 pt, texte positionné à droite.
Mettez dans le pied de page une numérotation des pages du type « Page X sur Y ».

[bookmark: _GoBack]Bonus (+ 2pts) : Vous ferez en sorte que ces en-têtes et pieds de pages n’apparaissent pas sur la première page.
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